Appel a ca

Assistante comptable

service administratif

Association Départementale de
Sauvegarde de I'Enfant a I’Adulte

Créée en 1965, CADSEA 04 est une association qui compte aujourd’hui 150
salariés. Acteur majeur de la protection de '’enfance dans les Alpes-de-Haute-
Provence, elle recrute un-e assistant-e comptable en CDI a temps plein au
sein de son service administratif, avec une prise de poste prévue au 1er ao(t

2026.
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Le-la comptable 2e classe travaillera en binbme avec une comptable, sous la
responsabilité hiérarchique du Directeur général et en lien avec les cadres techniques
du siege.

Comptabilité générale
e Saisie, lettrage et pointage des comptes ;
e Suivi des facturations et des reglements clients et fournisseurs ;
o Réalisation des rapprochements bancaires ;

o Participation a Uélaboration des bilans, des budgets et des demandes de
subventions.

Gestion administrative et sociale
o Constitution et suivi des dossiers du personnel ;
e Saisie des variables de paie;

e Gestion logistique liée au personnel : médecine du travail, formation, notes de
frais professionnels.

Missions complémentaires
e Suivi du parc automobile et d’autres équipements ;
e Rapprochement des devis avec les lignes budgétaires ;
e Remplacement occasionnel du secrétariat.

Des connaissances en comptabilité analytique seraient appréciées.

COMPETENCES REQUISES

e Expérience : débutant accepté ;

e Compétences : maitrise d'un logiciel comptable souhaitée ;

e Permis : permis B requis ;

e Qualités professionnelles : capacité a travailler en équipe, rigueur, sens de
I'organisation, écoute, aisance relationnelle et discrétion.
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]‘.' Bac Comptabilité exigé CDI

CONTACT '

Merci d’adresser votre CV, votre lettre de motivation ainsi que votre attestation
d’honorabilité a ’attention de Monsieur SCANO :
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e parmail:recrutement@adsea04.fr

e OU parcourrier:
ADSEA 04
Immeuble Le Félibrige
18 avenue Demontzey
04000 Digne-les-Bains

L'attestation d’honorabilité peut étre obtenue sur le site :
https://honorabilite.social.gouv.fr/
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